
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

о порядке оформления и представления документов о поощрении 

администрацией Борисоглебского городского округа Воронежской области 

 

Методические рекомендации разработаны в целях оказания помощи по 

оформлению и представлению документов для поощрения администрацией 

Борисоглебского городского округа Воронежской области. 

1. При представлении к поощрению необходимо руководствоваться 

следующими основными принципами: 

 соответствие вида поощрения характеру и степени личных заслуг; 

 последовательность поощрения (от «низшей» награды к «высшей»); 

 соблюдение установленного срока между предыдущим и следующим 

поощрением. 

2. При представлении к поощрению необходимо соблюдать следующие 

требования: 

2.1. Рекомендуемый стаж работы (службы) в занимаемой должности лица, 

представляемого к поощрению должен быть не менее 2 лет. 

2.2. Рекомендуется представлять к поощрению кандидата, если прошло не 

менее 2-х лет с момента предыдущего поощрения администрацией 

Борисоглебского городского округа Воронежской области. 

2.3. При представлении в связи с профессиональным праздником 

необходимо учитывать стаж работы в отрасли не менее 3-х лет. 

2.4. В случае поощрения коллектива организации в лице руководителя, 

данный вид поощрения не приравнивается к личному и при последующем 

поощрении руководителя не учитывается. 

2.5. Неработающие граждане представляются к поощрению в случае, если 

они продолжают активно участвовать в общественной жизни городского округа, 

его социально-экономическом и культурном развитии. 

3. К основным формам поощрения администрации городского округа 

относятся: 

3.1. Почетная грамота администрации Борисоглебского городского округа 

Воронежской области. 

3.2. Благодарность главы администрации Борисоглебского городского 

округа Воронежской области. 

3.3. Благодарственное письмо главы администрации Борисоглебского 

городского округа Воронежской области. 

4. При представлении к поощрению необходимо учитывать наличие 

предыдущих поощрений. 

 



 

5. Представление о поощрении администрацией Борисоглебского 

городского округа Воронежской области вносится не менее чем за 14 

(четырнадцать) календарных дней до даты вручения. 

 

 

Вид поощрения Предыдущие поощрения 

Почетная грамота администрации 

Борисоглебского городского округа 

Воронежской области 

Благодарность главы администрации 

Борисоглебского городского округа 

Воронежской области 

Благодарность главы администрации 

Борисоглебского городского округа 

Воронежской области 

Благодарственное письмо главы 

администрации Борисоглебского 

городского округа Воронежской 

области 

Благодарственное письмо главы 

администрации Борисоглебского 

городского округа Воронежской 

области 

Награды организаций, учреждений, 

предприятий, общественных 

объединений 


