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Администрация Борисоглебского 
городского округа 
Воронежской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от    25.07.2016  № 2014
               г. Борисоглебск

О внесении изменений в постановление администрации Борисоглебского городского округа Воронежской  области  от  07.06.2016г. № 1577



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Воронежской области от 31.12.2003года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», Законом Воронежской области от 29.12.2009 года №190-ОЗ 
«О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Воронежской области по созданию и организации деятельности административных комиссий», администрация Борисоглебского городского округа Воронежской области  п о с т а н о в л я е т: 
1. Внести в постановление администрации Борисоглебского городского округа  Воронежской области  от   07.06.2016г. № 1577   «О создании административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области»  следующие изменения:
1.1. Приложение 2  изложить в новой  редакции, согласно приложению к данному постановлению.
2. Данное постановление опубликовать в газете «Муниципальный вестник Борисоглебского городского округа Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Борисоглебского городского округа Воронежской области в сети Интернет.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации                                                                        А.В.Пищугин


Приложение 
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации                                                                                                     Борисоглебского городского округа  Воронежской области                                                                                                от 25.07.2016 № 2014


РЕГЛАМЕНТ
работы административной комиссии
Борисоглебского городского округа Воронежской области

1. Общие положения
1.1 Настоящий Регламент устанавливает единые правила организации деятельности административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области (далее – административная комиссия), определения полномочий членов административной комиссии, ведение делопроизводства административной комиссии при производстве по делам об административных правонарушениях.
2. Организация деятельности административной комиссии 
2.1. Административная комиссия образована в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Воронежской области от 31.12.2003 года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», Законом Воронежской области от 29.12.2009 года №190-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Воронежской области отдельными государственными полномочиями по созданию и организации деятельности административных комиссий» в целях осуществления производства по делам об административных правонарушениях, предупреждения и пресечения административных правонарушений в различных сферах жизнедеятельности.
2.2. Административная комиссия создается постановлением администрации Борисоглебского городского округа Воронежской области.
2.3.  Административная комиссия состоит из председателя административной комиссии, заместителя председателя, ответственного секретаря и иных членов административной комиссии.
2.4. Общая численность административной комиссии не может быть менее пяти и  более десяти человек.
2.5. Решения административной комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании административной комиссии. При равном количестве голосов председательствующий имеет право решающего голоса.
2.6.  Административная комиссия имеет свою печать.
2.7. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.8. Процессуальные действия и решения оформляются в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на бланках процессуальных документов, предусмотренных в Приложении к настоящему регламенту.
3. Полномочия членов административной комиссии
3.1. Председатель административной комиссии осуществляет свои полномочия в соответствии с положениями части 1 статьи 14.1. Закона Воронежской области от 31.12.2003 года №74-ОЗ «Об административных право- нарушениях на территории Воронежской области».
3.2. Заместитель председателя административной комиссии осуществляет свои полномочия в соответствии с положениями части 2 статьи 14.1. Закона Воронежской области от 31.12.2003года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области».
3.3. Ответственный секретарь административной комиссии осуществляет свои полномочия в соответствии с положениями статьи 14.2. Закона Воронежской области от 31.12.2003года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области».
3.4. Члены административной комиссии осуществляют свои полномочия в соответствии с положениями статьи 14.3. Закона Воронежской области от 31.12.2003года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области».
3.5. Члены административной комиссии составляют протоколы об административных правонарушениях,  дела о которых  отнесены к подведомственности административных комиссий, в случае наделения административной  комиссией  своих членов указанными полномочиями.
3.6. Решение о наделении члена административной комиссии полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях должно быть с ним согласовано, о чем у члена комиссии отбирается соответствующая расписка. 
Член административной комиссии вправе отказаться от исполнения указанных полномочий, подав соответствующее заявление в административную комиссию, которая на заседании принимает решение о прекращении полномочий члена административной комиссии по составлению протоколов об административных правонарушениях. Решение о наделении члена административной комиссии полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях (прекращению полномочий) подлежит опубликованию в газете «Муниципальный вестник Борисоглебского городского округа Воронежской области» и размещению на официальном сайте администрации Борисоглебского городского округа Воронежской области в сети Интернет.
4. Порядок производства по делам об административных правонарушениях
4.1. Административная комиссия осуществляет производство по делам об административных правонарушениях, отнесенных к ее компетенции Законом Воронежской области от 31.12.2003 года № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области».
4.2. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с положениями глав 24-27, статьями 28.1, 28.2, 28.5, 28.8, 28.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
5. Порядок рассмотрения административной комиссией дела об административном правонарушении
5.1 Рассмотрение административной комиссией дела об административном правонарушении производится в соответствии с положениями главы 29 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
5.2 Административная комиссия рассматривает дело об административном правонарушении в открытом заседании.
5.3. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, привлекаемого к административной ответственности. Административная комиссия вправе провести заседание в отсутствии лица, привлекаемого к административной ответственности, в случаях, если данное лицо надлежащим образом уведомлено о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела, либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
5.4. При рассмотрении дела об административном правонарушении ведется протокол заседания административной комиссии, который подписывается председательствующим в заседании и ответственным секретарем административной комиссии.
5.5. В соответствии с частью 3 статьи 14.3 Закона Воронежской области от 31.12.2003года №74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» член административной комиссии, составивший протокол об административном правонарушении, не вправе принимать участие в его рассмотрении. В случае составления протокола об административном правонарушении членом административной комиссии при рассмотрении дела об административном правонарушении указанное лицо обязано заявить самоотвод в соответствии с частью 1 статьи 29.3 КоАП РФ. В случае составления протокола об административном правонарушении ответственным секретарем административной комиссии и заявления им впоследствии самоотвода, председательствующий назначает из числа членов административной комиссии лицо, составляющее протокол заседания административной комиссии при рассмотрении дела об административном правонарушении.
5.6. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении административная комиссия принимает решение, которое оформляется постановлением. Постановление по делу об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании административной комиссии.
6. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении
6.1. О рассмотрении дела об административном правонарушении составляется протокол в соответствии со ст. 29.8 КоАП РФ. 
6.2. Ведение (составление) протокола возлагается на ответственного секретаря административной комиссии.
6.3. Ответственность за полное и объективное отражение в протоколе хода разбирательства дела возлагается на председателя административной комиссии.
6.4. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении подписывается председательствующим административной комиссии и секретарем заседания административной комиссии.
6.5. Протокол считается оформленным с момента подписания его председательствующим административной комиссии и ответственным секретарем заседания административной комиссии. Отсутствие подписи в протоколе лишает его юридической силы.
7. Назначение административного наказания
7.1. Назначение административного наказания административной комиссией производится в соответствии с положениями главы 4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
8. Право на обжалование постановления по делу об административном правонарушении
8.1. Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное административной комиссией, может быть обжаловано лицами, указанными в статьях 25.1-25.5 КоАП РФ в городской суд по месту рассмотрения дела. 
8.2. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления. 
9. Порядок исполнение постановления по делу об административном правонарушении
9.1. Постановление административной комиссии по делу об административном правонарушении обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.
9.2. Исполнение постановления административной комиссии производится в соответствии с положениями глав 31, 32 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
10. Ведение делопроизводства административной комиссии 
10.1. Общие положения.
10.1.1. Председатель административной комиссии руководит делопроизводством и является ответственным за его состояние.
10.1.2. Ответственным за ведение делопроизводства административной комиссии является ответственный секретарь административной комиссии, который ведет делопроизводство административной комиссии, отвечает за учет и сохранность документов административной комиссии.
На него возлагаются обязанности:
а) по приему и регистрации  корреспонденции; 
б) по учету движения и хранения дел об административных правонарушениях;
в) по заполнению и ведению форм первичного учета;
г) по учету и регистрации поступивших заявлений, жалоб, писем;
д) по подготовке запросов, писем, извещений, выписке повесток, вызову участников производства по делу об административном правонарушении;
е) по контролю за исполнением запросов  административной комиссии;
ж) по выдаче документов из дел об административных правонарушениях; 
з) по проверке явки лиц, вызванных на заседание административной комиссии, отметке в повестках времени их нахождения на заседании административной комиссии;
и) по ведению протоколов заседаний административной комиссии;
к) по ознакомлению с материалами дел об административных правонарушениях соответствующих участников производства по делу об административном правонарушении по их ходатайствам;
л) по оформлению административных дел после их рассмотрения административной комиссией;
м) по оформлению постановлений по делам об административных правонарушениях;
н) по направлению вступивших в законную силу постановлений по делам об административных правонарушениях для принудительного исполнения; 
о) по осуществлению иных полномочий в соответствии со своей компетенцией.  
За хранение журналов учета, своевременность и достоверность вносимых в них сведений ответственность несет ответственный секретарь административной  комиссии.
10.2. Требования к подготовке документов.
10.2.1. При подготовке и оформлении документов административной комиссии используются реквизиты организационно-распорядительной документации, состав которых определен ГОСТом Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Требования к оформлению документов».
10.2.2. Бланк административной комиссии - стандартный лист бумаги с нанесенными на нем реквизитами административной комиссии: полное наименование административной комиссии, почтовый индекс и адрес нахождения административной комиссии, номера телефонов и адрес электронной почты. Форма бланка утверждается постановлением администрации  Борисоглебского городского округа Воронежской области.
10.2.3. Бланки административной комиссии изготавливают с помощью средств вычислительной техники на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297мм) и А5 (148x210 мм).
10.3.	Порядок приема, отправления дел об административных правонарушениях и корреспонденции.
10.3.1. Все дела об административных правонарушениях и почтовая корреспонденция, поступающие как по почте, так и поданные (доставленные) непосредственно в административную комиссию, принимаются, а также отправляются по назначению ответственным секретарем административной комиссии.
10.3.2. Ответственный секретарь административной комиссии вскрывает пакеты, проверяет соответствие административных дел и других материалов описи, а затем ставит на первой странице дела (письма и т.п.) штамп, где указывается дата поступления материала в административную комиссию, регистрационный номер документа по журналу учета входящей корреспонденции.
Если при вскрытии пакетов будет обнаружено отсутствие какого-либо документа или приложения к нему, об этом составляется акт, один экземпляр которого посылается отправителю, а второй приобщается к полученным документам.
Конверты от поступивших по почте документов должны быть сохранены и приложены к присланным документам.
10.3.3. Поступившие в административную комиссию дела, материалы и иные документы, в том числе присланные электронной почтой, факсимильной связью, а также телеграммы регистрируются в журнале учета входящей корреспонденции.
10.3.4. Лицо, предоставившее материалы непосредственно в административную комиссию, может представить дополнительную копию сопроводительного письма либо иного представленного документа, на которой по его просьбе ставится дата и указывается фамилия лица, принявшего документы, после чего копия возвращается заявителю.
10.3.5. При отправке по назначению административных дел, других документов, в том числе при их направлении электронной почтой, факсимильной связью, их регистрация производится в журнале регистрации исходящей корреспонденции. Исходящий номер на исходящих документах должен соответствовать номеру, указанному в журнале.
10.3.6. Материалы дел об административных правонарушениях направляются заказными письмами, бандеролями или нарочно.
10.3.7. Уведомления по делу об административном правонарушении должны быть направлены не позднее следующего дня после назначения дела к рассмотрению. В тех случаях, когда направленное уведомление окажется неврученной адресату, ответственный секретарь административной комиссии обязан немедленно по возвращении его почтой или рассыльным выяснить причины невручения, доложить об этом председателю административной комиссии и по указанию последнего принять меры, обеспечивающие своевременное вручение уведомления. Расписки о получении уведомлений лицами, не явившимися на заседание административной комиссии, подшиваются к делу.
10.4. Ведение делопроизводства по делу об административном правонарушении.
10.4.1. Все административные дела, поступающие в административную комиссию, подшиваются в обложку, на которой указываются 
- наименование административной комиссии, номер дела, фамилия,  имя, отчество физического  лица либо фирменное наименование юридического лица, в отношении которых осуществляется производство по делу об административном правонарушении;
- квалификация правонарушения в соответствии со статьей Закона Воронежской области «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», дата поступления дела в административную комиссию и дата его рассмотрения.
10.4.2. После рассмотрения дела административной комиссией, ответственный секретарь подшивает в дело в хронологическом порядке следующие документы: предшествующую заседанию комиссии переписку; вынесенные в ходе заседания определения и постановления; все приобщенные к делу в процессе заседания документы в порядке их поступления; протокол заседания административной комиссии, подписанный в установленном порядке; решение по результатам рассмотрения дела. 
10.4.3. Основными принципами регистрации дел об административных правонарушениях являются:
а) одноразовость, при которой дело об административном правонарушении сохраняет номер, присвоенный ему при первоначальной регистрации в административной комиссии;
б) единообразие регистрации дел об административных правонарушениях.
10.4.4.  В административной комиссии ведутся следующие журналы:
а) журнал учета дел (материалов) об административных правонарушениях;
б) журнал учета лиц, подвергнутых штрафу;
в) журнал учета входящей корреспонденции;
г) журнал учета исходящей корреспонденции.
д) журнал учета жалоб, протестов на постановления и определения по делам об административных правонарушениях.
10.4.5. Журналы учета должны   быть   пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью. Все записи в  журналах  делаются разборчиво, чернилами (пастой) синего или фиолетового цвета.
10.4.6. Срок хранения протоколов заседаний административной комиссии, журналов и нарядов  -  5 лет. По истечении указанного срока они сдаются по описи в архив.
10.4.7. Журналы являются документами внутреннего пользования и не могут передаваться или выдаваться организациям, физическим или должностным лицам без разрешения председателя административной  комиссии  за  исключением  случаев предусмотренных законодательством РФ.












Приложение к  Регламенту работы административной комиссии Борисоглебского  городского округа Воронежской области


ПРОТОКОЛ № ______
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

"______" ___________ 201___ г. _____ час. _____ мин.         __________________________
                                                                                                                                      (место составления)
                                                                                                                           ______________________________

Я, член административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области,  _________________________________________________________
                                                 (должность, место работы,  фамилия, инициалы  лица, составившего протокол)  
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

установил следующее: ___________________ административной комиссией Борисоглебс-
                  (дата вынесения постановления административной комиссии)
кого  городского округа Воронежской области  в отношении (сведения о лице,  в  отноше-
нии которого составлен протокол об административном правонарушении):
фамилия, имя, отчество_________________________________________________________
дата рождения__________________место рождения_________________________________
документ, удостоверяющий личность_____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
место регистрации (место жительства)____________________________________________
_____________________________________________________________________________                                                                                
_________________________________________________________________________________________
                                               
вынесено постановление о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении, предусмотренном ст. ________ Закона Воронежской области от 31.12.2003 №74-ОЗ "Об административных правонарушениях на территории Воронежской области", в виде штрафа в размере ______________ рублей.
Постановление о назначении административного наказания получено ____________
_____________________________________________________________________________,                                                                                                                                                                                                                                                                                                   (Ф.И.О. (наименование) лица, получившего постановление, дата его получения)
о чем свидетельствует __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
Постановление вступило в законную силу _______________. В соответствии с ч. 1 ст. 32.2 КоАП РФ административный штраф должен был уплачен _____________________
                                                                                                                                        (Ф.И.О. лица,
___________________________________________________ не позднее 60 дней со дня вступления 
         привлеченного к административной ответственности)
в законную силу. 
«______»______________201___ при проверке соблюдения лицом, привлеченным к 
 ответственности требований, содержащихся в ст. 32.2 КоАП РФ, установлено, что _____
___________________________________________________________________ не уплатил_ 
        (Ф.И.О. (наименование) лица, привлеченного к административной ответственности)
административный штраф в срок, предусмотренный КоАП РФ, что подтверждается отсутствием документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах.
Указанное бездействие образует состав административного правонарушения, ответственность за которое установлена ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ.
Место совершения административного правонарушения: _______________________
                                                                                                           (место жительства
_____________________________________________________________________________.
(место регистрации) лица, совершившего административное правонарушение)
Лицу, привлекаемому к административной ответственности, разъяснены права, предусмотренные ст. 51 Конституции РФ, ст. ст. 25.1, 30.1 КоАП РФ.
          ______________________________________________________________________
(подпись физического лица или законного представителя
юридического лица, в отношении которого
возбуждено дело об административном правонарушении)

    Объяснения физического лица или законного представителя юридического лица, в   отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
_____________________________________________________________________________
(объяснения либо ссылка на приложение к протоколу)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    
Физическому лицу (законному представителю юридического лица), в отношении  которого возбуждено дело об административном правонарушении, предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении.
Объяснения и замечания указанного лица по содержанию протокола:
_____________________________________________________________________________
(объяснения либо ссылка на приложение к протоколу)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К протоколу в качестве доказательств прилагаются:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Подпись лица (его законного представителя), в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении___________________________________________
                                                                                                                            (подпись)

Копию протокола получил ______________________________________________________
                                                                                                                            (подпись)

                      

Протокол составил      _____________________________                 ____________________
                                            (подпись уполномоченного лица,                                 (фамилия, инициалы)
                                                           составившего протокол)




Административная комиссия
Борисоглебского городского округа Воронежской области

_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ
о явке для составления протокола 
об административном правонарушении


Постановлением по делу об административном правонарушении от "__" __________ 201__ г. № ______________ Вы  привлечены к административной ответственности в виде штрафа в размере __________ руб. Срок добровольной уплаты суммы административного штрафа, предусмотренный ч. 1 ст. 32.2 КоАП РФ, истек "_____" _____________ 201__ г.
В связи с неуплатой административного штрафа в срок, предусмотренный ч. 1 ст. 32.2 КоАП РФ Вы подлежите привлечению к административной ответственности в соответствии с ч. 1 ст. 20.25  КоАП РФ.
[bookmark: Par137]Настоящим   уведомляю, что Вам либо иному лицу, действующему на основании доверенности, необходимо прибыть "____" ___________ 201__ г. в ____ час. ______ мин. в административную комиссию Борисоглебского городского округа Воронежской области по адресу: г.Борисоглебск, ул. Свободы, д.207, каб. 303, для составления протокола об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена ст. 20.25 КоАП РФ.
В соответствии с ч. 1 ст. 25.1 КоАП РФ лицо, в отношении которого ведется  производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со  всеми  материалами  дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять  ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
В силу ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ в случае неявки лица, привлекаемого к административной ответственности, при его извещении в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в его отсутствие.
    















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о назначении времени и места рассмотрения дела 
об административном правонарушении 

Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном  правонарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
	Рассмотрение данного дела относится к компетенции административной комиссии. Обстоятельств, исключающих возможность рассмотрения данного дела администра- тивной комиссией, не имеется. Протокол об административном правонарушении составлен правильно. Обстоятельств,  исключающих производство по делу, не имеется. Имеющихся по делу материалов достаточно для его рассмотрения по существу. Ходатайств и отводов не имеется. 
          На основании вышеизложенного и руководствуясь ст.29.1,  ч.1 ст.29.4,  29.12  КоАП РФ,  п.1.1 ст.7 Закона Воронежской области от 31.12.2003г. №74-ОЗ «Об администра- тивных правонарушениях  на территории Воронежской области»,
ОПРЕДЕЛИЛА:
	Назначить рассмотрение дела об административном правонарушении, возбуж- денное на основании протокола об административном правонарушении №__________от «_____»____________20____года в отношении_____________________________________ ____________________________ на _____ час. _____ мин. ____________________ года. 
	Известить _____________________ о времени, дне и месте рассмотрения дела об административном правонарушении.

Председательствующий            _________________________ (________________________)          

















                                    
Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об истребовании необходимых дополнительных материалов 

«____» _______________ 201__ г.	                                                                    г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном  правонарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: ____________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.2 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:
Истребовать _____________________________________________________________________________
следующие необходимые дополнительные материалы по делу: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          













Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о возвращении протокола (других материалов дела) об административном правонарушении

«____» _______________ 201__ г.		                                                          г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном  правонарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
(указать обстоятельства дела, основание возвращения протокола (других материалов дела)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.4 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:
	Возвратить протокол (другие материалы дела) об административном право-нарушении №____________ в отношении________________________________________ _____________________________________________________________________________
для устранения выявленных недостатков в установленные законом сроки  


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          



















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 201__ г.		                                                         г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев материалы дела об административном право- нарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном правонару-  шении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении__________________ ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.4 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:
	1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении № _____ в отношении ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	2. Назначить новое рассмотрение дела об административном правонарушении №_______ на «_____» __________________ 201___ г. в ______ час. _____ мин.
	3. Уведомить всех заинтересованных лиц о дне, месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении.


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          













Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о передаче протокола (других материалов  дела) об административных 
правонарушениях на рассмотрение по подведомственности 

«___» _______________ 201__ г.	                                                                      г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном право-  нарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении______________ ______________, «_____»_________________ года рождения, уроженца(ки)___________ ____________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: _____________________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.5 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:	
	Передать протокол  (другие материалы дела) № ___________ об административном правонарушении в отношении___________________________________________________ 
на рассмотрение по подведомственности __________________________________________
_____________________________________________________________________________


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          












Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отказе в удовлетворении ходатайства

«___» _______________ 201__ г.				                                  г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев ходатайство по делу об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном право-  нарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении______________ ______________, «_____»_________________ года рождения, уроженца(ки)___________ ____________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
(Указать содержание заявления, ходатайства и материалов дела)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ч.2 ст. 29.6 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:
	Отказать в удовлетворении ходатайства ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          















В административную комиссию Борисоглебского
городского округа Воронежской области
от _______________________________________
				(Ф.И.О.)
__________________________________________
		       ( процессуальное положение)
проживающего: ___________________________
_________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

	В производстве административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области находится дело № ____________ об административном правонарушении предусмотренном ст.___________ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», в отношении______________________________________________ 
	В рассмотрении данного дела в качестве_____________________________________
участвует _____________________________________________________________________
	Считаю, что_____________________________________________________________ 
не может участвовать в рассмотрении дела и подлежит отводу_________________ _____________________________________________________________________________
	В соответствии со ст. 29.3 КоАП РФ,
ЗАЯВЛЯЮ:
Отвод (самоотвод)_____________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Приложение:
1. Имеющиеся письменные доказательства о возможной необъективности лица, которому заявлен отвод.
2. Иные имеющиеся данные, исключающие участие в процессе лица, которому заявлен отвод.

__________________                				   ________________________
	      (дата)						                  (подпись)
















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
удовлетворении (отказе в удовлетворении) заявления об отводе
(самоотводе)

«___» _______________ 201__ г.			           	                                  г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев заявление об отводе (самоотводе) по делу об административном правонарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном правонарушении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении_______________________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца(ки)___________________________, зарегистрированного(ой) и фак- тически проживающего (ей) по адресу:___________________________________________ _____________________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
(Указать содержание заявления, ходатайства и материалов дела)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.ст.25.12, 25.13, 29.2, 29.3 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:
	Удовлетворить (отказать в удовлетворении) заявление_________________________ 
_________________________________________________________об отводе (самоотводе)
_____________________________________________________________________________


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          
















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о приводе

«___» _______________ 201__ г.				                                   г.Борисоглебск
Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев материалы дела об административном право- нарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном правонару-  шении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении__________________ ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________ 
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА: 
 	Рассмотрение дела об административном правонарушении № ______________ назначенное на «___» _____________201__ г. на ____ час. ____ мин. было отложено в связи с неявкой без уважительной причины______________________________________  _____________________________________________________________________________
и его (ее) отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом.
	На основании изложенного и руководствуясь ст. 27.15, ч.3 ст.29.4, п.8 ч.1 ст. 29.7 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛА:	
	1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении №________  в отношении ___________________на  «___» _____________201__ г. на ____ час. ____ мин
	2. Подвергнуть__________________________________________________________ 
приводу на заседание административной комиссии, расположенной по адресу: __________
_____________________________________________________________________________
«____» ________________ 201___ г. к _______ час. _________ мин.
	3. Просить Отдел МВД по г.Борисоглебску Воронежской области оказать со- действие в явке  _____________________ на заседание административной комиссии Борисоглебского городского округа.


Председательствующий            ______________________       ( ______________________ )          














Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
о назначении административного наказания

«___» _______________ 201__ г.				                                   г.Борисоглебск
	Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев материалы дела об административном право- нарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном правонару-  шении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении__________________ ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Административная комиссия считает необходимым назначить________________________ 
 наказание в виде ___________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.ст. 29.9, ст. 29.10 КоАП РФ,
ПОСТАНОВИЛА:
	Признать_______________________________________________________________
виновным в совершении административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена ст.______ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» и назначить ему административное наказание в виде ___________________________________________
Настоящее постановление может быть обжаловано в городской суд (для граждан и должностных лиц) или в арбитражный суд (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в течение 10 суток со дня вручения  или получения копии постановления.

Председательствующий  ___________________________ (________________________)	












Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о прекращении производства по делу об административном правонарушении 

«___» _______________ 201__ г.				                               г.Борисоглебск
	Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии, рассмотрев материалы дела об административном право- нарушении, возбужденного на основании протокола  об  административном правонару-  шении  №_______ от «_____»____________20____года, в отношении__________________ ______________________, «_____»_________________ года рождения, уроженца (ки)______________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу: __________________________________________________________________
по ст._____ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», 
УСТАНОВИЛА:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.2 ч.1 ст.29.9. КоАП РФ,
ПОСТАНОВИЛА:
	Производство по делу № ______________ об административном правонарушении  предусмотренном ст. ________ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» в отношении __________________________________________________________прекратить
_____________________________________________________________________________
Настоящее постановление может быть обжаловано в городской суд (для граждан и должностных лиц) или в арбитражный суд (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в течение 10 суток со дня вручения  или получения копии постановления.
Председательствующий  ___________________________ (________________________)	
















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е
об устранении причин и условий, способствовавших совершению
административного правонарушения

«___» _______________ 201__ г.				                                г.Борисоглебск 
Административной комиссией Борисоглебского городского округа Воронежской области при рассмотрении материалов дела № ____________ об административном правонарушении предусмотренном ст.___________ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», в отношении_____________________________________________ _____________________________________________________________________________
установлено, что______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	На основании изложенного и руководствуясь ст.29.13 КоАП РФ, административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области
ПРЕДЛАГАЕТ:
	Рассмотреть настоящее представление и принять меры по устранению указанных причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.
	О результатах рассмотрения и принятых мерах прошу сообщить в административную комиссию в предусмотренный законом месячный срок в письменной форме.


Председатель административной комиссии _________________(______________________)




















Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
П Р О Т О К О Л
рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 201__ г.				                                  г.Борисоглебск 
Комиссия в составе: 
председательствующего _______________________________________________________ , 
членов комиссии ______________________________________________________________,
секретаря  ____________________________________________________________________,
рассмотрела материалы дела №___________ об административном  правонарушении, предусмотренном ст._______ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области», в отношении _____________________________________________________________________________.
	Председательствующий объявил, какое дело подлежит рассмотрению.
На заседание комиссии явился ____________________________________________.
Председательствующий разъяснил _______________________ право заявлять отвод председательствующему, членам комиссии.
	Отвод не заявлен.
Председательствующий разъяснил ___________________ права и обязанности, пре-дусмотренные ч.1 ст. 25.1 Кодекса об административных правонарушениях, а именно: право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП и ст.51 Конституции Российской Федерации.
	Права понятны. Ходатайств нет.
	Председательствующий изложил обстоятельства дела:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Документы, исследованные при рассмотрении дела ___________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Объявляется постановление  (определение) комиссии:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановление (определение) принято _____________________________________
членов комиссии, присутствовавших на заседании.
Порядок и срок обжалования постановления (определения) разъяснены.


Председательствующий	__________________________(_________________________)	 

Секретарь		           ___________________________(_________________________)		
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                                                                                            В административную комиссию 
	                        Борисоглебского городского округа
                                                                                            Воронежской области
                                                                                           ________________________________
                                                                                                                  (Ф.И.О.)
                                                                                           ________________________________ 
		         ________________________________
		                  ( процессуальное положение)
                                                                                           проживающего__________________
                                                                                           ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления

	Постановлением административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области от «____» _______________ 201__ г. я признан (а) виновным (ой) в совершении административного правонарушения предусмотренного ст.___________ Закона Воронежской области от 31.12.2003 г. № 74 – ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» и на меня наложен штраф в размере _____________________________________________________________________.
	В связи ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
я не имею возможности в установленный срок полностью исполнить постановление административной комиссии.
	В соответствии со ст. 31.5 КоАП РФ,
ПРОШУ:
	Отсрочить (рассрочить) исполнение постановления административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области от «____» __________________ 201_ г. _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Приложение:
Имеющиеся доказательства невозможности исполнения постановления

________________________			_______________________________	            	        (дата)                                                                             (подпись)
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              						       









Административная комиссия  
Борисоглебского городского округа Воронежской области
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления 
об административном правонарушении


«___» _______________ 201__ г.				                                  г.Борисоглебск
	Административная комиссия Борисоглебского городского округа Воронежской области  в составе: председательствующего ________________, секретаря______________ ________ и членов комиссии____________________________________________________, рассмотрев заявление ________________________________, зарегистрированного(ой) и фактически проживающего (ей) по адресу:________________________________________ _____________________________________________________________________________
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области от «_____»__________201_года 
УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.ст. 31.5, 31.8 КоАП РФ, 
ОПРЕДЕЛИЛА:
	Отсрочить (рассрочить) исполнение постановления административной комиссии Борисоглебского городского округа Воронежской области от «____» _____________201_г.
_____________________________________________________________________________
(указать срок на который отсрочено (рассрочено) исполнение  постановления административной комиссии)


Председательствующий	__________________________(_________________________)
















Р А С П И С К А

	Я, _____________________________________________________________________
получил (а) копию постановления (определения) ___________________________________
_____________________________________________________________________________
вынесенное административной комиссией «____» ____________________ 2016 г.


«_____» ________________ 2016 г. 				______________________




ПОДПИСКА СВИДЕТЕЛЯ

«____» ________________ 201__ г.
Мне разъяснена обязанность дать правдивые показания: сообщить все известное мне по рассматриваемому делу и ответить на поставленные вопросы.
Я предупрежден (а) об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний. Права, предусмотренные статьей 25.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях, мне разъяснены.

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись свидетеля
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